急  件                             粤财库函〔2008〕109号
关于省级公务卡改革试点单位办理

公务卡网上报销还款有关事项的补充通知

省直有关单位：

为进一步确保公务卡消费信息的安全，根据中国农业银行广东省分行的业务要求，自2008年11月1日起，零余额账户开设在中国农业银行的省级公务卡改革试点单位请先登录中国农业银行广东省分行公务卡支持系统进行公务消费查询、确认及审核等操作（详见附件）。确认的公务消费报销明细流水将自动提交国库集中支付系统，试点单位再登录国库集中支付系统按省财政厅《关于省级公务卡试点单位使用国库集中支付系统（整合版）办理公务卡网上报销还款有关事项的通知》（粤财库函〔2008〕56号）的说明进行网上报销还款操作。
请零余额账户开设在中国农业银行的试点单位遵照执行。执行过程如有问题或情况，请及时反馈。

联系电话： 

（一）公务卡改革业务方面 

省财政厅国库支付局 姚林玲 83170621
省财政厅国库支付局 洪  帆 83170378
（二）中国农业银行企业网上银行开办及操作方面

中国农业银行广东省分行对公业务部 唐敏 38008920

中国农业银行广东省分行电子银行部 余乐 34507736

    附件：中国农业银行广东省分行公务卡支持系统操作说明

二〇〇八年九月十九日

附件：

中国农业银行广东省分行公务卡支持系统操作说明

一、业务流程

（一）省级预算单位在使用中国农业银行广东省分行公务卡支持系统进行公务消费查询和确认前，必须先开通并启用中国农业银行企业网上银行服务，成为中国农业银行的企业网银用户。
（二）业务办理流程：
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二、系统功能

（一）登录系统

省级预算单位通过企业网银证书登录互联网，输入登录地址http://www.95599.cn后，选择登录“企业网上银行”后进入“分行特色业务”－“广东分行特色业务”。如图1：
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（二）预算单位操作员进入“广东分行特色业务”界面后，点击“省级财政支付公务卡”菜单，进行公务卡信息维护、公务消费明细查询及勾选确认等操作。如图2：
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1．“卡片维护”功能：

预算单位初次办理公务卡报销业务的，需通过批量方式或单笔方式进行公务卡账户信息维护，才可进行公务消费的查询和确认等操作。

（1）“批量新增公务卡”：预算单位操作员点击“浏览”按钮，找到公务卡信息文件，点击“新增”按钮即可。公务卡账户信息文件必须为txt文件，内容格式为：卡号|姓名|部门|联系方式（英文'|'为间隔符），每张卡的信息占用一行。如图3：

注：首次批量开通的单位公务卡账户信息维护由银行负责完成。预算单位操作员登录企业网银进入相关界面后，可直接查询本单位所有的公务卡账户信息。
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（2）“新增公务卡”：预算单位操作员选择该功能，可对本单位公务卡账户信息进行逐笔登记维护（需输入卡号、姓名、联系电话、部门、备注等信息，其中“卡号”、“姓名”为必输项）。如图4：
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（3）“修改/删除公务卡”：预算单位操作员可对本单位的公务卡账户信息进行修改或删除操作。如图5：
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（4）“查询公务卡”：预算单位操作员可对本单位已维护的公务卡账户信息进行模糊查询。如图6：
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2. “公务卡报销”功能：
预算单位操作员办理公务卡报销还款业务前，要进行公务消费查询、确认及审核等操作。

（1）“查询登记报销明细”：输入卡号（必输）、日期（必输）、消费金额（必输）、授权码（选输）等信息进行公务消费明细查询。系统返回查询结果后，操作员勾选需报销的公务消费明细后点击“提交”按钮，否则点击“取消”按钮。如图7：
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（2）“审核报销明细”：预算单位操作员需确认提交的公务消费明细。输入“登记日期”及“消费明细状态”后，显示已勾选提交的公务消费明细，确认无误后点击“提交”按钮。公务卡支持系统将标志为“已确认”的公务消费明细记录自动发送至省财政厅国库集中支付系统（整合版），供预算单位进行公务消费报销还款操作。如图8：
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    （3）“查询还款结果”：预算单位可选输日期、卡号及消费明细状态等进行还款结果查询。如图9：
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（三）退出系统
预算单位操作完毕后，点击“退出”按钮，即可清除登录信息。建议预算单位在完成公务消费明细查询、确认审核后，进行退出系统的操作，以确保网银信息安全。
抄送：中国农业银行广东省分行。
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